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 إجراءات التعامل مع المقبوضات
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 إجراءات التعامل مع المقبوضات

 الجمعية التعاونية لرعاية وتنمية الثروة الحيوانية بحائل 
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 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى أله وصحبه أجمعين.. اما بعد

 وهي جمعة تعاونية تسعى عمل على تحقيقالجمعية التعاونية لرعاية وتنمية الثروة الحيوانية بحائل فإن 

 ‘وكذلك تحقيق الأمن الغذائي للثروة الحيوانية من خلال توفير الأعلاف لمربي الماشية بأسعار تنافسية

 ت والصيدليات البيطرية الرعاية البيطرية للثروة الحيوانية الخاصة بمربي الماشية من خلال العيادا

 وفقاً لمعايير الأداء والجودة والحوكمة من خلال مجلس إدارتها وفئات العضوية المختلفة من أعضاء الجمعية 

 الخاصة بالجمعية. إجراءات التعامل مع المقبوضاتلائحة العمومية وحرص مجلس الإدارة على عمل 

 

 

 المقبوضات النقدية 

 
 توريد المقبوضات النقدية 

 يقوم المحاسب بتحرير أومر قبض النقدية للخزينة ويوقع عليها المدير المالي  - ١

يحرر المحاسب إيصالاً بالمبلغ المستلم موقعاً عليه منه ومن مدير الإدارة المالية بما يفيد توريده للمبلغ   -٢ 

 على أن تكون هذه الإيصالات متسلسلة من أصل وصورتين. 

 وجدت.  لمحاسب بالمراجعة اليومية لأعمال الخزينة الوم أو ما يكشف له من ملاحظات إنيقوم ا -٣

 

 سياسية المبالغ النقدية في الخزينة 

 تحديد المبالغ النقدية التي يحتفظ بها في خزينة الجمعية بمعرفة الادارة التنفيذية وإدارة مجلس الإدارة -١

 د او شيكات أو سنداتيعتبر المحاسب مسئولاً عما بعهدته من نق  -٢

 توريد المبالغ بإبداعها بحسابات الجمعية واشعار الادارة المالية بالإيداع - ٣

 

 متابعة حقوق الجمعية 

على المحاسب متابعة حقوق الجمعية في اوقات استحقاقها واعداد التقارير لمدير الإدارة المالية عن أي حقوق  

اسبة بشأنها كما لا يجوز التنازل عن أي حق من حقوق الإجراءات المن لاتخاذاستحقت وتعذر تحصيليها 

الجمعية يتعذر تحصيله إلا بعد اتخاذ كل الوسائل لتحصيله كما يمكن بقرار صاحب الصلاحية إعدام الديون  

الجمعية العمومية   باجتماعالمستحقة للجمعية من خلال الجمعية العمومية العادية أو تفويض مجلس الادارة 

 .  للتحصيل بعد استنفاد كافة الوسائل الممكنة والتي لم تحصل 
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 الشيكات الواردة

 تحويل الشيكات الواردة إلى الإدارة المالية حيث يقوم المحاسب بالمراجعة والتحقق من  -

 صحة المبالغ ثم ايدعاها بحساب الجمعية

 اعداد كشوفات البنك والاحتفاظ بصورة من الشيكات وكشف الايداع وارسال الاصول الى   -

 البنك ومتابعتها بكشوفات الحساب الموقعة والمختومة من البنك بعد اتمام العملية. 
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